附表1：
	海南热带海洋学院会计档案利用审批表（一）

	利用单位：（盖章）                            编号：

	查阅会计档案内容
	查阅会计档案用途

	需注明:档案的日期、凭证号、金额等主要内容
　
　
　
　
	　
　
　
　
　

	利用形式（请打√）

	查阅（   ）
	复制（   ）
	拍照（   ）
	借出（   ）

	利用人承诺
	1、合法利用查阅的会计档案。
2、对知悉的会计信息保守秘密，不外传。
3、不将查阅的会计档案用于本表所填内容之外的其他任何用途。
　承诺人：            日期：

	所在单位（或项目负责人）意见
	负责人：            日期：

	
	

	计划财务处意见
	负责人：            日期：

	
	

	分管财务校领导意见
	负责人：            日期：

	
	

	利用人：                  档案管理人员：
借出档案的需要注明归还日期：


注：该表适用于校内单位（人员）利用计划财务处保管的会计档案，档案馆保管的会计档案不适用此表，特殊情况需要分管财务校领导审批。
附表2：
	海南热带海洋学院会计档案利用审批表（二）

	利用单位：（盖章）                              编号：

	查阅会计档案内容
	查阅会计档案用途

	需注明:档案的日期、凭证号、金额等主要内容
　
　
　
　
	　
　
　
　
　

	利用形式（请打√）

	查阅（   ）
	复制（   ）
	拍照（   ）
	借出（   ）

	利用人承诺
	1、合法利用查阅的会计档案。
2、对知悉的会计信息保守秘密，不外传。
3、不将查阅的会计档案用于本表所填内容之外的其他任何用途。
　承诺人：               日期：

	所在单位（或项目负责人）意见
	负责人：               日期：

	
	

	计划财务处意见
	负责人：               日期：

	
	

	档案馆意见
	负责人：               日期：

	分管财务校领导意见
	负责人：               日期：

	
	

	利用人：                    档案管理人员：
借出档案的需备注归还日期：
	


注：该表适用于校内单位（人员）利用档案馆保管的会计档案，计划财务处保管的会计档案不适用此表，特殊情况需要分管财务校领导审批。
